
Praxisworkshop
Ordnung im 

Dokumentendschungel –
Einsatzgebiete, Nutzen und Einführung von

 

Digitalem Dokumentenmanagement (DMS)

   Donnerstag, 04. September 2014
   14:00-17:00 Uhr

  Zukunftsmeile, Paderborn

   www.ebusinesslotse-owl.de

Eine gemeinsame Veranstaltung von

                                                         
                        und

Mit der Initiative „Einfach intuitiv – Usability für den Mit-
telstand“ fördert das BMWi im Rahmen seines Förder-
schwerpunktes „Mittelstand  Digital – IKT Anwendungen in 
der Wirtschaft“ in den nächsten Jahren gezielt Verbund-
vorhaben von Wissenschaft und Praxis, um die Nutzer-
freundlichkeit von betrieblicher Anwendungssoftware vor 
allem für KMU und für das Handwerk zu verbessern.

Mittelstand-Digital ist Partner des 
Wissenschaftsjahres 2014

Kontakt / Anfahrt
Termin
Donnerstag, 04. September 2014
14:00 -17:00 Uhr 
 
Veranstaltungsort
Zukunftsmeile Fürstenallee
Zukunftsmeile 1
33102 Paderborn
3. Etage, Raum 03-38

Anmeldung
Bitte melden Sie sich bis zum 01.09.2014 online an unter: 
www.ebusinesslotse-owl.de/Veranstaltungen/
praxisworkshop-ordnung-im-dokumentendschungel/

Die Teilnahme an der Veranstaltung ist kostenlos.

Ansprechpartner für Rückfragen
eBusiness-Lotse Ostwestfalen-Lippe
c/o InnoZent OWL e.V.
Ulrike Künnemann. 
Tel. 05251 – 54 65 315
ukuennemann@innozentowl.de
www.ebusinesslotse-owl.de

Anfahrt
Eine Anfahrtsbeschreibung finden Sie unter: 
www.zukunftsmeile-fuerstenallee.de/anfahrt/

Falls Ihr Navigationsgerät die Zukunftsmeile 1 noch nicht 
kennt – Sie finden uns direkt gegenüber der Fürstenallee  
18, 33102 Paderborn.
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Programm
14:00  

14:15

17:00

Zielsetzung
Tagtäglich füllen sich in Unternehmen Schreibtische, Ord-
ner und Regale mit Papier und Mitarbeiter verwenden viel 
Zeit, um gedruckte Dokumente abzulegen, zu archivieren 
und sie später wieder zu suchen. Das geht auch anders: Mit 
einem Dokumentenmanagementsystem (DMS) erfassen, 
sortieren, archivieren und verteilen Sie Dokumente elektro-
nisch und teilweise automatisch, zum Beispiel die gesamte 
Eingangspost, Verträge, Angebote, Personalunterlagen 
und Lieferpapiere. Dabei führen Sie beliebige Dokumente 
zu elektronischen Akten zusammen. Zugleich erfüllen Sie 
alle gesetzlichen Vorschriften zur Archivierung. Zusätzlich 
erleichtern Sie den Wissensaustausch bei Vertretungen, 
Übergaben oder Neueinstellungen. 

Wie dies in der Praxis konkret umgesetzt werden kann, 
erarbeiten wir mit Ihnen und anhand Ihrer Fragen in unse-
rem Workshop:

• Wie können Dokumente sinnvoll strukturiert abgelegt 
werden? 

• Wie kann die Verteilung von Dokumenten in der eige-
nen Organisation effizient gestaltet werden?

• Welche Konzepte und Lösungsansätze in der Praxis 
gibt es?

• Welches sind typische Probleme und Blockaden im 
Umgang mit Dokumenten?

• Welches sind die wichtigsten Fachbegriffe und Kon-
zepte?

• Wie können Kriterien bezüglich der Auswahl eines DMS 
aussehen?

• Wie ist der aktuelle Stand der Technik? 

In der Livedemonstration eines DMS-Systems werden des-
sen Funktionsumfänge und Einsatzmöglichkeiten veran-
schaulicht.

Die Veranstaltung richtet sich an kleine und mittlere Unter-
nehmen aus den Bereichen Industrie, Handwerk, Dienst-
leistung und Handel, die ein DMS  einführen wollen oder 
gerade im Einführungsprozess sind. 

Es stehen max. 12 Plätze zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme! 

eKompetenz-Netzwerk für Unternehmen
Der eBusiness-Lotse Ostwestfalen-Lippe ist Teil der För-
derinitiative „eKompetenz-Netzwerk für Unternehmen“, die 
im Rahmen des Förderschwerpunkts „Mittelstand-Digital – 
IKT-Anwendungen in der Wirtschaft“ vom Bundesministe-
rium für Wirtschaft und Energie  (BMWi) gefördert wird. 38 
regionale Anlaufstellen bieten Unternehmen, insbesondere 
kleinen und mittleren Unternehmen (KMU) und dem Hand-
werk, bundesweit praxisnahe Informationen und Hilfestel-
lungen kostenfrei für ihr eBusiness  an.  
www.mittelstand-digital.de
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Der eBusiness-Lotse Ostwestfalen-Lippe wird von InnoZent 
OWL e.V. und vom s-lab – Software Quality Lab der Uni-
versität Paderborn getragen. Kooperationspartner sind die 
Industrie- und Handelskammern Ostwestfalen und Lippe 
sowie die Handwerkskammer Ostwestfalen-Lippe.
www.ebusinesslotse-owl.de

Begrüßung 
Ulrike Künnemann 
eBusiness-Lotse Ostwestfalen-Lippe

Workshop 
Digitales Dokumentenmanagement 

Referenten:

Christian Bartsch
Ceyoniq Technology GmbH, Bielefeld

Rainer Sontow
Trovarit AG, Aachen

Antje Schußmann
FIR e. V. an der RWTH Aachen

Ende der Veranstaltung
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